Tallinn
t c Language
Centre

TALLINN LANGUAGE CENTRE
INTERNATIONAL HOUSE TALLINN

TAIENDUSKOOLITUSE
KODUKORD

(kinnitatud 29.05.2023)

International

House
Tallinn



1. Taienduskoolitusasutuse pdhieesmargiks on kvaliteetse keeledppe pakkumine kasutades selleks
mitmekesiseid dppevorme ning kaasaegseid dppevahendeid.

2. Oppuritele oluline info pannakse iles Taienduskoolitusasutuse kodulehele www.tallinnic.ee  ja/véi
Taienduskoolitusasutuse sotsiaalmeedia konto(de)le. Personaalsed teated edastatakse dppurile telefoni voi e-
posti teel.

3. Oppuritel (v8i nende seaduslikel esindajatel) on vaimalik Taienduskoolitusasutuselt infot saada
Taienduskoolitusasutuse kantseleis aadressil Luise 4, Tallinn, telefonil 6410 607 ja/vdi e-posti kool@tallinnic.ee
teel.

4. Oppuritel on kohustus téita kooli kodukorda.

| Sisekorra reeglid

1. Oppuritepmavaheline suhtlemine ja suhtlus Taienduskoolitusasutuse to6tajatega peab olema viisakas ja
lugupidav. Oppuritel on kohustus austada kaasdppurite ja Taienduskoolitusasutuse td6tajate Gigusi.

2. Taienduskoolitusasutus loob tingimused dppurite ja Taienduskoolitusasutuse tootajate vaimse ja fiitisilise
turvalisuse tagamiseks Taienduskoolitusasutuse poolt abiviidavatel koolitustel.

3. Taienduskoolitusasutuse todtajatel ja dppuritel on keelatud Taienduskoolitusasutuse ruumides ja territooriumil
pruukida tubakasaadusi, alkohoolseid jooke ning muid narkootilisi ja toksilisi aineid. Taienduskoolitusasutusse on
keelatud kaasa vétta ohtlikke esemeid (tulirelvi, terariistu, I8hkekehi, ohtlikke kemikaale, jne).

4. Mobiiltelefon ja/vdi muu nutiseade tuleb dppuritel dppetunni toimumise ajaks panna haaletule reziimile vdi valja
llitada.

5. Oppuritel on keelatud teiste isikute filmimine, pildistamine ja/vi teksti salvestamine Taienduskoolitusasutuse
poolt Iabiviidavatel koolitustel, vélja arvatud juhul kui selleks on Taienduskoolitusasutuse juhtkonna esindaja
kirjalik luba.

6. Oppur on kohustatud tagama tunnis tdérahu. Oppur ei tohi tunnis segada ega héirida kaasdppureid.

7. Oppur on kohustatud veebis reaalajas toimuvas tunnis osalemiseks enda nutiseadme (arvuti, telefon, jne)
veebikaamera sisse lulitama.

8. Oppur suhtub Taienduskoolitusasutuse varasse hoolivalt ja tagastab Téienduskoolitusasutuse poolt véljastatud
vahendid digeaegselt.

9. Oppur ja/vdi tema seaduslik esindaja hiivitab Taienduskoolitusasutusele teadlikult véi hoolimatult tekitatud
materiaalse kahju.

10. Taienduskoolitusasutus jargb riiklikke ohutusndudeid, et piirata COVID-19 levikut. Téienduskoolitusasutuse
ruumides on kehtestatud jargmised reeglid:

10.1. Oppurid ja Taienduskoolitusasutuse tootajad peavad Taienduskoolitusasutuse ruumides ja territooriumil
viibides jargima Vabariigi Valitsuse, Haridus-ja Teadusministeeriumi ning Terviseameti poolt valja to6tatud
koroonaviiruse leviku tokestamise meetmeid.

10.2 Téienduskoolitusasutusel on digus COVID-19 kahtluse korral paluda Taienduskoolitusasutuse tootajal voi
dppuril Taienduskoolitusasutuse ruumidest lahkuda.
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11. Kui 6ppur hairib oluliselt 6ppetddd ja/voi eirab Taienduskoolitusasutuse kodukorra ndudeid on
Taienduskoolitusasutusel digus Gppur nimekirjast valja arvata.

Il Tuleohutuse tldjuhised

1. Oppur on Taienduskoolitusasutuse ruumides ja territooriumil kohustatud jérgima tuleohutuse eeskirju ja
teavitama oma &petajat ja/voi Taienduskoolitusasutuse juhtkonda 6nnetusjuhtumist voi selle tekkimise ohust.

2. Taienduskoolitusasutuse ruumides ja territooriumil on rangelt keelatud suitsetamine ning purotehniliste
vahendite kasutamine (nait. paugutusvahendid).

3. Tulekahju korral kasutatakse Taienduskoolitusasutuse ruumides viibivate inimeste evakueerimiseks vastavalt
tahistatud evakuatsioonivaljapaase. Evakueerimine toimub Taienduskoolitusasutuse juhataja korralduste jargi,
otsese hadaohu korral aga viivitamata ilma korralduseta.

4, Taienduskoolitusasutuse juhatus peab tagama labipaasude, valjapaasude ja koridoride korrasoleku, et oleks
tagatud inimeste evakueerimine tulekahju korral.

Il Oppemaksu tasumine

1. Enne Oppetdo algust vai hiliemalt 10 tddpéeva jooksul alates 6ppetdd algusest valjastab
Taienduskoolitusasutus dppurilele ja/vdi tema seaduslikule esindajale arve/maksegraafiku.

2. Taienduskoolitusasutuses kehtib ettetasutav dppemaks, mida saab tasuda kas (ihe maksena, kahe maksena
semestrite kaupa voi osamaksetena vastavalt dppurile ja/v6i tema seaduslikule esindajale valjastud
maksegraafikule.

3. Oppemaksu suurus sdltub dppetundide arvust; mdnel juhul on riihmale kinnitatud erihind (vaikerlihmad,
asutuste riihmad, eriprogrammi jargi todtavad riihmad). Oppemaksu saab tasuda pangaiilekandega OU
Teadmine ja Tarkus arveldusarvele EE182200221014580573 Swedbank (selgitusena lisada arve nr ja 6ppija
nimi), samuti sularahas Taienduskoolitusasutuse kantseleis.

4. Selleks, et Taienduskoolitusasutus saaks Maksu- ja Tolliametile edastada ndutavad andmed eraisikule
tulumaksu tagastamiseks, peab eraisik dppemaksu tasumisel teatama Taienduskoolitusasutusele oma taisnime ja
isikukoodi. Kui tasutakse kellegi teise (nt lapse) eest, tuleb Taienduskoolitusasutusele teatada nii 6ppija (kelle
eest tasutakse) kui ka koolituskulu tasuja téisnimi ja isikukood.

5. Taienduskoolitusasutuse poolt dppurile ja/vdi tema seaduslikule esindajale valjastaud arve/maksegraafiku
allkirjastamisega ja/v6i arve/maksegraafiku osalise voi taieliku tasumisega kinnitab dppur ja/vdi tema seaduslik
esindaja, et on tutvunud ja ndustub Taienduskoolitusasutuse dppekorralduse alustega.

Oppekorralduse alustega on vdimalik tutvuda internetilehel www.tallinnic.ee v&i Taienduskoolitusasutuse
kantseleis aadressil Luise 4,Tallinn. Soovi korral valjastab Taienduskoolitusasutus dppurile ja/véi tema
seaduslikule esindajale 6pekorralduse alused paberkandjal ja/voi elektrooniliselt.

6. Taienduskoolitusasutusel on digus dppur nimekirjast valja arvata kui dppur voi tema seaduslik esindaja ei tasu
dppemaksu temale valjastatud arvel/maksegraafikul sétestatud mahus ja ajaks.

IV Loppsitted

1. Olukorrad, mis ei ole Taienduskoolitusasutuse kodukorras sétestatud, lahendatakse poolte omavahelisel
kokkuleppel, 1ahtudes headest tavadest ja sdbralikest suhetest.
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Taienduskoolitusasutuse kodukorra kehtestab Taienduskoolitusasutuse pidaja ning selle téitmine on dppuritele ja
Taienduskoolitusasutuse tdétajatele kohustuslik.
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